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助理登錄系統主要流程

學生登錄助理登錄系統建立資料

計畫主持人或其授權人審核學生資料



學生
輸入帳號、密碼、驗證碼後登入校務資訊系統



點選助理登錄系統



輸入任務資訊欄位資料。



報支系統選『人事室人員處理表』、類型屬性選『獎助生/團保/免稅』



起迄時間：(獎助生的獎助金可以回朔最多至三個月前，新生自註冊日以
後才可以請領獎助金。
任務單位： EI05 化學系 。
工作內容：參與與自身研究相關之研究計畫。
勾選『我已詳閱相關規定』，之後送出資料，系統會顯示”建立完成”



助理歷史系統
送出的申請單可透過此系統查詢、異動調整。



點選申請單歷史(Application History)
最新登錄的紀錄會在第一個上面，上傳學習計畫書

學習計畫書在清華大學人事室網頁可以下載
人事室網頁/獎助生相關表單下載/學習計劃書。

上傳完成後，系統再次顯現”建立完成”。
完成學生助理登錄系統。

之後請計畫主持人或其授權人進行審核。



計畫主持人或其授權人
輸入帳號、密碼、驗證碼後登入校務資訊系統



助理審核系統



助理審核系統會出現『已審』和『待審』，點選『待審』。
確認所有資料無誤後，將左方所有顯示待審的資料改選為通過，
後送出審核



待系統出現『審核完成』，即完成。
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